UPUTSTVO
O NACINU POSTUPANJA SA PRIJAVAMA ZA POREZ NA DODANU
VRIJEDNOST I PRIJAVAMA AKCIZE I RAZREZOM POREZA PO
SLUZBENOJ DUZNOSTTI*

(“Sluzbeni glasnik BiH”, broj 36/25)

GLAVA I. OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet)
Ovim Uputstvom se blize utvrduju pravila u postupku kreiranja poreznih prijava u podsistemu ePorezi i
postupanje sa poreznim prijavama za odredeni porezni period te nacin kreiranja razreza poreza po sluzbenoj

duZnosti na osnovu porezne prijave koju Uprava za indirektno oporezivanje (u daljnjem tekstu: UIO) donosi u
ime poreznog obveznika i koja se automatski kreira u podsistemu ePorezi.

Clan 2.
(Pravni osnov)

(1) Podnosenje PDV prijave i PDA prijave, regulirano je odredbama:

a) ¢lana 39. Zakona o porezu na dodanu vrijednost ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 9/05, 35/05, 100/08, 33/17,
46/23, 80/23 1 20/25),

b) ¢lana 27. Zakona o akcizama u Bosni 1 Hercegovini ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 49/09, 49/14, 60/14,
91/17 1 50/22),

¢) ¢lana 78. Pravilnika o primjeni Zakona o porezu na dodanu vrijednost ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 93/05,
21/06, 60/06, 6/07, 100/07, 35/08, 65/10, 85/17, 44/20, 47/22, 87/28 i 62/23),

d) ¢lana 34. Pravilnika o primjeni Zakona o akcizama u Bosni i Hercegovini ("Sluzbeni glasnik BiH", br.
50/09, 80/11, 48/12, 74/14, 85/17, 04/18, 3/21, 62/21 1 85/22).

(2) Podnosenje izmijenjene ili dopunske prijave regulirano je odredbama ¢lana 75. 1 76. Zakona o postupku
indirektnog oporezivanja ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 89/05 1 100/13).

(3) Razrez indirektnih obaveza na osnovu porezne prijave koju u ime poreznog obveznika donosi UIO, a
koji se automatski proizvodi u podsistemu ePorezi - razrez poreza po sluzbenoj duznosti, reguliran je ¢lanom
57. Zakona o postupku indirektnog oporezivanja ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 89/05 1 100/13).

Clan 3.
(Definicije)

Pojmovi koji se koriste u ovom Uputstvu imaju sljedece znacenje:

a) Pod pojmom "porezna prijava" podrazumijeva se prijava za porez na dodanu vrijednost i prijava domace
akcize,

b) Pod pojmom "PDV prijava" podrazumijeva se prijava samooporezivanja koju podnosi obveznik indirektnih
poreza koji je u Jedinstveni registar obveznika indirektnih poreza upisan po osnovu poreza na dodanu vrijednost,

¢) Pod pojmom "PDA prijava" podrazumijeva se prijava samooporezivanja koju podnosi proizvoda¢ akciznih
proizvoda, kao i pravno lice ili preduzetnik, sa sjediStem u Bosni 1 Hercegovini, za kojeg se od strane drugog
lica vrsi usluga proizvodnje akciznih proizvoda iz ¢lana 4. stav (2) tacka a), b), ¢), d), ) i g) Zakona o akcizama
u Bosni i Hercegovini, koji je u Jedinstveni registar obveznika indirektnih poreza upisan po osnovu akcize,

d) Pod pojmom "ePortal" podrazumijeva se servis za koristenje elektronskih usluga UIO,
e) Pod pojmom "ePorezi" podrazumijeva se porezni podsistem informacionog sistema UIO,

f) Pod pojmom "razrez poreza po sluzbenoj duznosti" podrazumijeva se podnosenje porezne prijave u ime
poreznog obveznika od strane UIO koja se automatski proizvodi u podsistemu ePorezi (popunjavanjem polja
51171 PDV prijave i kolone I i III prijave domace akcize),

*

Uputstvo je objavljeno u “Sluzbenom glasniku BiH”, broj 36/25 od 17. juna 2025. godine, a stupilo je na snagu 25.
juna 2025. godine. Uputstvo je donijeto na osnovu ¢lana 15. stav (1) Zakona o Upravi za indirektno oporezivanje, te ¢lana
16.161. stav (2) Zakona o upravi.
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g) Pod pojmom "kreiranje porezne prijave" podrazumijeva se saCinjavanje praznog obrasca porezne prijave
u podsistemu ePorezi,

h) Pod pojmom "storniranje" podrazumijeva se poniStavanje,

1) Pod pojmom "kontrolna grupa" podrazumijeva se Grupa za reviziju i kontrolu Odsjeka za poreze u regionalnom
centru, Grupa za kontrolu velikih poreznih obveznika Odsjeka za kontrolu velikih poreznih obveznika u Sektoru za
poreze ili Grupa za kontrolu registracijskih i deregistracijskih postupaka Odsjeka za poreze u regionalnom centru,

j) Pod pojmom "kontrolirani porezni period" podrazumijeva se period koji je obuhvacen nalogom za potpunu
ili djelimi¢nu kontrolu sa razrezom.

GLAVA I1. KREIRANJE I POSTUPANJE SA POREZNIM PRIJAVAMA
Clan 4.
(Kreiranje poreznih prijava)

(1) Kreiranje poreznih prijava za odredeni porezni period vrsi se automatski u podsistemu ePorezi istekom
poreznog perioda za koji je obveznik duzan podnijeti poreznu prijavu.

(2) Porezne prijave iz stava (1) ovog €lana se kreiraju za sve obveznike registrirane za PDV 1 domacu akcizu.

(3) Za poreznog obveznika koji je registriran po sluzbenoj duznosti ili po zahtjevu, a kome nisu kreirane
porezne prijave u skladu sa odredbama stava (1) ovog ¢lana, automatski se kreiraju nedostajuce porezne prijave,
pocev od datuma koji je u rjeSenju o registraciji/upisu u Jedinstveni registar obveznika indirektnih poreza
oznacen kao datum nastanka porezne obaveze.

(4) Izuzetno, porezne prijave se mogu kreirati i ru¢no od strane sluzbenika Grupe za povrat, knjigovodstveno
pracenje i analizu na osnovu obrazlozenog zahtjeva poreznog obveznika ili nadlezne kontrolne grupe.

(5) Kreiranje poreznih prijava se vrsi na jeziku i pismu koji je obveznik odabrao za komunikaciju sa UIO.

Clan 5.
(Postupak sa izmijenjenim ili dopunskim prijavama)

(1) Porezni obveznik podnosi izmijenjenu ili dopunsku prijavu u skladu sa odredbama ¢lana 75. 1 76. Zakona
o postupku indirektnog oporezivanja ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 89/05 i 100/13).

(2) U slucaju da porezni obveznik podnosi izmijenjenu prijavu ima moguénost da nakon $to je prethodno
izmijenio prijavu za odredeni porezni period istu ponovo izmijeni ili dopuni.

(3) U slucaju da porezni obveznik podnosi dopunsku prijavu ima moguénost da nakon $to je prethodno
dopunio prijavu za odredeni porezni period istu ponovo samo dopuni.

(4) Ako je iznos za placanje u izmijenjenoj ili dopunskoj PDV prijavi manji od prijavljenog u prethodno
podnesenoj PDV prijavi ili ako se u izmijenjenoj ili dopunskoj PDV prijavi povecava kredit ili povrat u iznosu
od 6.000,00 KM i vise, u podsistemu ePorezi se nakon knjizenja takve prijave generira obavjestenje.

(5) Obavjestenje iz stava (4) ovog Clana dostavlja se Sefu Grupe za povrat, knjigovodstveno pracenje i
analizu, koja je duzna izdati nalog za ograni¢enu provjeru za porezni period koji je predmet izmjene ili dopune
u roku od 15 dana od dana prijema obavjestenja.

(6) Za porezni period koji je obuhvacen potpunom ili djelimi¢nom kontrolom sa razrezom, porezni obveznik
ne moze podnijeti izmijenjenu ili dopunsku prijavu o cemu se obavjestava putem ePortala.

(7) U obavjestenju iz prethodnog stava obvezniku se daju upute o koristenju vanrednih pravnih lijekova
definiranih odredbama ¢lana 141. Zakona o postupku indirektnog oporezivanja, a u sluc¢ajevima koji nisu
regulirani ovim Zakonom, primjenjuju se odredbe ¢lana 238. do 258. Zakona o upravnom postupku ("Sluzbeni
glasnik BiH", br. 29/02, 12/04, 88/07, 93/09, 41/13 1 53/16).

(8) Izmijenjena ili dopunska prijava se podnosi elektronskim putem upotrebom kvalificirane elektronske
potvrde i ne podlijeze placanju administrativne takse.

Clan 6.
(Nacin postupanja sa izvjeStajem o dospjeloj i placenoj akcizi)

(1) Podaci iz redovne PDA prijave proizvodaca - obveznika domace akcize na duhanske preradevine
evidentirani u podsistemu e-Porezi na nac¢in predviden Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o
primjeni Zakona o akcizama u Bosni i Hercegovini ("Sluzbeni glanik BiH", broj 85/22) smatraju se evidencionim
11sti se usuglasavaju sa podacima iz izvjeStaja o visini dospjele i placene obaveze akcize za isti porezni period,
koji sacinjava Odsjek za poslovne usluge u regionalnom centru na obrascu "Izvjestaj o obracunatoj i placenoj
akcizi" koji je sastavni dio ovog Uputstva.

(2) Obrazac "lIzvjestaj o dospjeloj i placenoj akcizi" Odsjek za poslovne usluge najkasnije do 10. u tekuéem
mjesecu za prethodni mjesec dostavlja Grupi za povrat, knjigovodstveno praéenje i analizu, koja najkasnije do 12.
u tekuéem mjesecu u podsistemu ePorezi mijenja podatak zaduzenja iz redovne PDA prijave iz stava (1) ovog
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¢lana i obveznika zaduzuje za obavezu placanja iznosa akcize, koja je obracunata na preuzete akcizne markice.

Clan 7.
(Vodenje knjige protokola i izvjeStavanje)

(1) Knjiga protokola redovnih, dopunskih i izmijenjenih prijava vodi se elektronski u podsistemu ePorezi,
a sadrzi najmanje sljedece podatke: redni broj, ID broj, naziv obveznika, porezni period, adresa, grad, kontakt
telefon, e-mail, regionalni centar, vrsta porezne prijave (PDV ili PDA prijava), model porezne prijave (redovna,
izmijenjena, dopunska), datum dostavljanja porezne prijave, broj protokola.

(2) Izvjestaj o kreiranim i podnesenim poreznim prijavama izraduje se u podsistemu ePorezi, a sadrzi
najmanje sljedeée podatke: broj kreiranih poreznih prijava, broj podnesenih poreznih prijava, broj nedostajuéih
poreznih prijava, broj i iznos poreznih prijava u kojima je iskazana obaveza, broj i iznos poreznih prijava u
kojima je iskazan zahtjev za povrat, broj i iznos poreznih prijava u kojima je iskazan kredit.

(3) Izvjestaj o poreznim obveznicima kojima je izvrSen razrez poreza po sluzbenoj duznosti kreira se automatski
u sistemu, a sadrzi najmanje sljedece podatke: ID broj obveznika, naziv obveznika, regionalni centar, adresa sjediSta,
grad, postanski broj, kontakt telefon, e-mail adresa i porezni period za koji je izvrSen razrez, iznos razreza, datum
obracunatog razreza, status obvaznika (aktiva/pasivan) ime i prezime odgovornog lica, naziv ovlastenog knjigovodstvenog
servisa ili ime i prezime knjigovode, broj telefona ovlastenog knjigovodstvenog servisa ili knjigovode.

(4) Izvjestaj o kreiranim prijavama iz Clana 4. stav 3) ovog Uputstva kreira se automatski u podsistemu
ePorezi, a sadrzi najmanje sljedece podatke: ID broj obveznika, naziv obveznika, regionalni centar, adresa sjedista,
grad, postanski broj, kontakt telefon, e-mail adresa, ime i prezime odgovorne osobe, JMB odgovorne osobe,
naziv knjigovode/ovlastenog knjigovodstvenog servisa, datum registracije, porezni period, datum podnosenja
PDV prijave, iznos u polju 71.

Clan 8.
(Dostava podataka drugim organizacionim jedinicama)
Odsjek za povrat, knjigovodstveno pracenje i analizu i Grupa za povrat, knjigovodstveno pracenje 1 analizu
dostavljaju izvjestaje, analize i druge podatke vezano za porezne prijave organizacionoj jedinici Uprave ili trecoj
strani u skladu sa zakonskim propisima, a imajuéi u vidu ¢lan 52. Zakona o postupku indirektnog oporezivanja.

GLAVA III. RAZREZ POREZA PO SLUZBENOJ DUZNOSTI
Clan 9.
(Postupanje u slu¢aju nepodnosenja porezne prijave)

(1) Za poreznog obveznika, za koga nije evidentiran prijem redovne porezne prijave, petog dana nakon
isteka zakonom propisanog roka za podnosenje porezne prijave u podsistemu ePorezi se automatski pokrece
kreiranje razreza poreza po sluzbenoj duznosti.

(2) Obveznik kojem je izvrseno kreiranje poreznih prijava u skladu sa odredbama c¢lana 4. stav 3) ovog
Uputstva je duzan da podnese PDV prijave nakon automatskog kreiranja poreznih prijava u roku odredenim
¢lanom 39. Zakona o PDV-u, a za porezne periode za koje je istekao zakonski rok za podnoSenje PDV prijave
obveznik je duzan da podnese porezne prijave do 15. u mjesecu nakon isteka mjeseca u kom je doneseno
rjeSenje o registraciji obveznika.

(3) UIO putem ePortala dostavlja obvezniku obavjestenje o kreiranom razrezu poreza po sluzbenoj duznosti
iz stava (1) ovog ¢lana narednog dana od dana kreiranja razreza.

(4) Ukoliko obveznik podnese poreznu prijavu nakon prijema obavjestenja iz stava (3) ovog ¢lana, a
najkasnije do isteka mjeseca u kojem je izvrSen razrez, u podsistemu ePorezi se vr$i automatsko storniranje
razreza poreza i sporednih poreznih obaveza proisteklih iz razreza.

(5) Porezna prijava iz stava (4) ovog ¢lana smatra se izmijenjenom jer je naknadno podnesena sa svrhom da
zamijeni poreznu prijavu koju je UIO donijela u ime poreznog obveznika.

(6) Ukoliko obveznik ne podnese poreznu prijavu ni nakon prijema obavjestenja iz stava (3) ovog ¢lana u
podsistemu ePorezi prestaje automatsko kreiranje poreznih prijava za naredne porezne periode.

(7) Automatsko kreiranje poreznih prijava u slu¢aju iz stava (6) ovog ¢lana omogucéava se nakon §to obveznik
podnese poreznu prijavu za porezni period za koji je izvrSeno kreiranje razreza poreza po sluzbenoj duznosti.

Clan 10.
(Iznos razreza poreza po sluzbenoj duZnosti)
(1) Visina razreza poreza na dodanu vrijednost za PDV obveznike utvrduje se u iznosu od 2.000,00 KM.

(2) Visina razreza poreza za obveznike domace akcize i cestarine utvrduje se u iznosu od 10.000,00 KM za
svaku vrstu prihoda za koju je obveznik registriran.
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Clan 11.
(Postupanje kontrolnih grupa Sektora za poreze)
Ukoliko je kontrolom od strane kontrolnih grupa Sektora za poreze obuhvaéen period u kojem je kreiran
razrez poreza po sluzbenoj duznosti, nadlezni sluzbenik u toku postupka kontrole kroz rad na predmetu,

automatski vrsi storniranje razreza poreza po sluzbenoj duznosti i sporednih poreznih obaveza proisteklih iz
sluzbenog razreza.

Clan 12.
(Postupanje sa razrezom poreza po sluzbenoj duzZnosti u slu¢aju deregistracije ili oduzimanja ID broja)

(1) Za poreznog obveznika koji je deregistriran po sluzbenoj duznosti ili po zahtjevu ili kome je oduzet ID
broj, a kome je izvrSen razrez poreza po sluzbenoj duznosti nakon datuma navedenog u dispozitivu rjesenja o
deregistraciji ili oduzimanju ID broja, automatski se vrsi storniranje eventualno razrezanog poreza po sluzbenoj
duZznosti i sporednih obaveza proisteklih iz razreza.

(2) Storniranje se vrsi u toku rada na predmetu deregistracija ili oduzimanje ID broja od strane nadleznog

sluzbenika.
GLAVA 1V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 13.
(Prestanak primjene)

(1) Stupanjem na snagu ovog Uputstva prestaje se primjenjivati Uputstvo o na¢inu postupanja sa prijavama
za PDV i prijavama PDA i razrezom poreza po sluzbenoj duznosti ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 27/19).

(2) Unos izmijenjenih i dopunskih prijava, koje su zaprimljene, a nisu obradene prije donosenja ovog
Uputstva, okoncat ¢e se u skladu sa odredbama propisa koji je bio na snazi u vrijeme zaprimanja prijava.

(3) Storniranje razreza poreza po sluzbenoj duznosti za obveznike koji su deregistrirani ili im je oduzet 1D
broj prije donoSenja ovog Uputstva, okoncat ¢e se u skladu sa odredbama ovog Uputstva.

Clan 14.
(Stupanje na snagu)

Ovo Uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku BiH", od kada se i
primjenjuje.
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Bosna i Hercegovina Boera u Xepiie roeuria
Uprave za indirefdno-neizrarne operezivarnfe Vnpaea 7o HACHEDERITIHG ONGHE 16 L
Banja Luta Barea Jyra
Regionalni centar
Odsjek za poslovne usluge
Broj: ODSJEK ZAPOREZE
Datum: REGIONALMI CENTAR

Grupa za povrat, knjigov odstyeno pradenje i analizu

Izvjestaj o dospjeloj i placenoj akcizi na duhanske preradevine

za period od do i
Za obveznika PO broj
a. Ukupna ohaveza za uplatu akcize za preuzete markice
Broj otpremnice | Datum otpremnice | Vista prihoda |Naziv akcize |Kolicina Ij/m Stopa Iznos ohaveze
Cigarete o
715412 1| (proporcionalni dio} kutija
715412 10)Cigarete(fiksni dio) kutija
715412 11)Duhan za pugenje kg
URUPHO:
b. Ukupnauplata akcize za preuzete markice (iz tacke aJ)
Dokument o uplati Virsta prihod Iznos uplate
Vrstgi hroj dokumenta D atum d Satransakciiskoa racuna Akontaciia po r'|e§en'|u
T
£ 15412
URUERO
Dostaviti: .
Sef Odsjeka za poslovne usluge
1. Masglovu

2 ala
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Ul Bana Lazavevida bb, FO00R Banja Luka tel: 851335100 fax: B51235-181
¥n. Bana Hasapesuha 66, 7800 Eawe e, men: (51335100, raxe: 851535180

Bosna ¥ Hercegovina Bocna n Xepuerosnna
Lprava ca indive lno-neizravne opoierivanje Mg Fa T FRTH IO g
Banja Luka Bara Jyna

=

Ini centar

Odsjek za poslovne usluge

Broj: REGIONALNI CENTAR,
Datum: ODSJEK ZAPOREZE
Grupa za povrat, knjigov odsty eno pracenjs i analizu

lzvjestaj o obracunatoj akcizi na dul ke preradevine koja nije pjela za 1]
na dan godine
Za obveznika POV broj
a. Ukupan iznos akcize sadrzane u markicama koje obveznik nije preuzeo od UIO do 2015.godine
Broj otpremnice | Datum otpremnice | Vrsta prihoda |Naziv akcize IKoIiéina h/m Stopa Iznos akcize
Cigaretg
715412 1| (proporcionalni dia) kutijal
715412 10) Cigareteffiksni dio) kutija)
715412 11] Duhan za pugenjg kgl
URUPHO:
b. Ukupan iznos priznate akontacije akcize za preuzete markice do 2015.godine
Dok 0 pnz 1ju ak ije
Broj riesenja Datum Virsta prihoda lznos akontacija po rjesenju
718412
715412
UKUPHNO:
Dostaviti: SUGLASMOST Grupe za KWPO:
1. MNaslovu Inspektari: 1 .
2. afa 3 Sef Odsjeka za poslovne usluge

Sef Grupe za KvPO:

L. Bana Lazarevida bb, FO008 Banja Tuka tel: 851335108, fax: 851535181
¥n. Bana fasapesufia 66, FRO00 Eawa Mnca, men: {5133 5- 100, graxe: @51335- 101
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